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01 TOOLBAR

A.	  MITARBEITER ANLEGEN

	 	 BN markieren    „weiter“ 
	 	 Mitarbeiterdaten eingeben    „weiter“ 
	 	 Rahmenbedingungen festlegen    „weiter“ 
	 	 Zusammenfassung prüfen    „Fertigstellen“

B.	 NACHRICHT AN AWST

	 Nachricht verfassen
  	 	 Betreff und Nachricht eingeben    „Senden“

	 Status Ihrer Nachrichten einsehen 
	 	 Kategorie „Allgemein“ 
	 	 Ansicht „Nachrichten“
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02 KATEGORIE „MITARBEIT“

A.	 VORABZUORDNUNG ÄNDERN

	 	 Ansicht „Überwacht“ 
	 	 MA markieren 
	 	 „Vorabzuord. ändern“ 

B.	 ÜBERWACHUNG BEENDEN

	 	 Ansicht „Überwacht“ 
	 	 MA markieren 
	 	 „Überwachung beenden“

C.	 ÜBERWACHUNG STARTEN 

	 	 Ansicht „Nicht Überwacht“ 
	 	 MA markieren 
	 	 „Überwachung starten“ 
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03 KATEGORIE „BESTELLUNG“

A.	 ARTIKEL BESTELLEN

	 	 Ansicht „Artikel“ 
	 	 BN markieren    „Hinzufügen“ 
	 	 Artikel auswählen und Anzahl eingeben 
	 	 „Speichern“ 

B.	 DOSIMETER BESTELLEN 
 	 	 Ansicht „Dosimeter“
 	 	 BN markieren
 	 	 Tragezeitraum auswählen    „Bearbeiten“ 
 	 	 Bedarf der insgesamt benötigten Dosimeter 

eintragen 
 	 	 „Bedarf ab diesem Zeitraum als Regelbedarf 

verwenden?“
		  	 Ja (Regelbedarfsänderung)
		  	 Nein (Einmalige Bestellung)
 	 	 „Speichern“ 
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04 KATEGORIE „DOSIMETER“

A.	 DOSIMETER ZUORDNEN

	 I.	 Personenzuordnung
 	 	 Ansicht „Verfügbar“
 	 	 BN markieren
 	 	 Dosimeter markieren    „Zuordnen“
 	 	 Personenzuordnung    „weiter“
 	 	 MA markieren    „weiter“
 	 	 Dosimeter – Eigenschaften  
			  prüfen / korrigieren    „weiter“
 	 	 Zusammenfassung prüfen    „Fertigstellen“

	 II.	 ANONYME ZUORDNUNG
 	 	 Ansicht „Verfügbar“
 	 	 BN markieren
 	 	 Dosimeter markieren
 	 	 „Anonyme Zuordnung“
 	 	 Parameter prüfen/korrigieren    „Fertigstellen“
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04 KATEGORIE „DOSIMETER“

B.	 DOSIMETER VERLOREN MELDEN

 	 	 Ansicht „Verfügbar“
 	 	 BN markieren
 	 	 Dosimeter markieren
 	 	 “Verloren melden“

C.	 DOSIMETER UNBENUTZT 

 	 	 Ansicht „Verfügbar“
 	 	 BN markieren
 	 	 Dosimeter markieren    „Bearbeiten“
 	 	 Unbenutzt: „Ja (für alle markierten Dosimeter)“
 	 	 „Fertigstellen“

D.	 ZUSATZDOSIMETER 

 	 	 Ansicht „Verfügbar“
 	 	 BN markieren
 	 	 Dosimeter markieren    „Bearbeiten“
 	 	 Zusatzdosimeter: „Ja (für alle markierten Dosimeter)“
 	 	  „Fertigstellen“ 
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05 KATEGORIE „BETRIEB“

A.	 BETRIEBSDATEN BEARBEITEN

 	 	 Ansicht „Aktive Betriebe“
 	 	 BN markieren
 	 	 Reiter „Betrieb“    „Bearbeiten“
 	 	 Daten korrigieren    „Speichern“

B.	 ANSCHRIFTEN BEARBEITEN

 	 	 Ansicht „Aktive Betriebe“
 	 	 BN  markieren
 	 	 Reiter „Anschriften“    „Bearbeiten“
 	 	 Angabe von abweichender Liefer-, Rechnungs- sowie  
			  Ergebnisanschrift möglich    „Speichern“
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05 KATEGORIE „BETRIEB“

C.	 KONTAKTPERSONEN VERWALTEN

	 I.	 Kontaktperson hinzufügen 	
	 	 Ansicht „Aktive Betriebe“
	 	 BN markieren
	 	 Reiter „Kontaktpersonen“    „Hinzufügen“
	 	 Personendaten eingeben    „weiter“
	 	 Zuständigkeitsbereich festlegen    „Fertigstellen“

	 II.	 Kontaktperson bearbeiten 	
	 	 Ansicht „Aktive Betriebe“
	 	 BN markieren
	 	 Reiter „Kontaktpersonen“    „Bearbeiten“
	 	 Personendaten bearbeiten    „Fertigstellen“ 
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06 MENÜLEISTE

A.	 ZUTEILUNGSLISTE DRUCKEN

	 	 Menüleiste „Berichte/Listen“
	 	 „Zuteilungsliste“
	 	 BN markieren    „weiter“
	 	 Lieferschein auswählen    „weiter“
	 	 Speicherort und Dateiname festlegen    „Fertigstellen“ 

B.	 JAHRESDOSISBERICHT ERSTELLEN

	 	 Menüleiste „Berichte/Listen“
	 	 „Jahresdosisbericht (amtliche Werte)
	 	 BN und Jahr auswählen    „weiter“
	 	 MA markieren    „weiter
	 	 Speicherort und Dateiname festlegen    „Fertigstellen“
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